MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

Cabinet Rector

Nr. 127/08.01.2014

Citre,

IMS 7

Facultatea

in atentia doamnei/ domnului Decan

Stimatd doamné/ Stimate domnule Decan,

Va transmitem anexat Regulamentul privind deplasdrile in strainatate,
destinat personalului trimis in striindtate aflat In raporturi de munci sau studii cu
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti, cu rugdmintea de a-l1 difuza
comunititii academice din facultatea dumneavoastra.

Mentionim c¢& Regulamentul privind deplasdrile in strdindtate a fost
aprobat in Sedinta Senatului UPB din 19.12.2013.

Cu multumiri,

Splaiul Independentei nr. 313, Bucuresti — RO-060042, ROMANIA
Tel: 021 3171001 Fax: 021 3171002
www.upb.1o
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Regulament privind deplasarile in strainatate

Art, 1 Prezentul regulament se referd la deplaséri in stréindtate ale unei persoane fizice sau grup de
persoane fizice din personalul aflat fn raporturi de munca sau studii cu Universitatea POLITEHNICA
din Bucuresti (UPB), pentru care cadrul general il constituie H.G. nr. 250/1892 privind concediul de
odihna si alte concedii ale salariafilor din unitatile bugetare, H.G. nr. §18/1895 privind unele drepturi
si obligatii ale personalului romén trimis Tn strdinétate pentru Indeplinirea unor misluni cu caracter
temporar, modificata i completatd, Legea nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, Legea nr. 53/2003
- Codul mungii, cu modifichrile si completéirile ulterioare, reglementdrile specifice asociate
programelor comunitare educationale si de formars profesionald.

Art. 2 Tn vederea deplasarii in stréiinétate, tn cadrul perioadelor programate de UPB pentru efectuarea
concediului de odihna, solicifantul poate primi, 1a cerere, aprobare pentru programarea concediului
de odihn& sau intreruperea si reprogramarea concediului de edihng n afara perioadelor de activitate
didacticd (In conformitate cu prevederi ale H.G. nr. 250/1992 si ale Legll nr. 53/2003 - Codul muncil).

Art. 3 Solicitantul depune, la Serviciui Cooperare Internationald at UPB, Cererea pentru deplasare
in straindtate, redactatd, avizatd §i fnsofitd de documentele prevdzute In conformitate cu cele
prezentate la art.10, caz in care acesteiza i se atribuie nr. de inregistrare.

Art. 4 Un cadru didactic salariat al UPB, cu contract individual de munca pe duratd nedeferminaté,
heneficiaza de salariul corespunzétor normei de baza in perioada unei deplasart Tn strainatate care:
este de maximum doud s#pt&mani; are scopul de a realiza activitali In cadrut programslor comunitare
educationale si de formare profesionald Erasmus/ Lifelong Learning Programme {LLP), Leonardo da
Vinci ete. sau alte activithti de interes pentru UPB; se desfésoard In conditiile reprogramérii sau
acaperirii prin suplinire colegiald a activitdiilor didactice din norma de bazé. Tn perioada celor dous
semestre de activitate didacticd, durata cumulatd a unor astfel de deplasari In stréin3tate poate fi de

cel mult 30 de zile.

Art. 5 Un cadru didactic salariat al UPB, cu contract individual de munca pe duratéd nedeterminats,
care urmeazd studil universitare de doctorat in cotuteld internationald, in pericada unei deplas#ri in
stréinatate prevazute fn acordul de cotuteléd “pe o duratd-care depaseste 90 de zile calendaristice”
beneficiaza, din parlea UPB, de o indemnizatie care se stabileste in conformitate cu prevederlle art.
5, alin. (1), lit. B b) si alin. (2) din H.G. nr. 518/1995. Se mentioneaza urmatoarele: cadrul didactic se
obliga ca, dupa Incheierea studiilor de doctorat, s& lucreze la UPB o periocada de timp cef putin egald
cu durata acestora; pe pericada deplasarii in strdinitate, cadrului didactic “i se suspends contractul
de muncd” si UPB nu achitd cotele de asiguréri sociale, asigurarea de sinatate si ajutorul de somaj
(in conformitate cu prevederile Legil nr. 53/2003 - Codul muncii).



Art. 6 Studentii, masteranzii i doctoranzii inmatriculaii la UPB se deplaseaz# in strdinatate Tn cadrul
programelor comunitare educationale si de formare profesionald din fonduri structurale, Erasmus/
LLP, Lecnardo da Vinci etc., In conditiile prevazute prin reglementarile specifice asociate acestora.

Art, 7 Pentru deplasari in strdinétate, diferite de cele prezentate la art. 4, 5 si 6, Birourile Reunite ale
Senatulul g! Conslliulul de Administratie ale UPB analizeazé si aprobd conditiile pentru solicitanit Tn
perioadele de deplasare n strdindtate, in conformitate cu prevederi ale reglementarilor n vigoare
(concediu fird platd, procent din salariu efc.).

Art. 8 Tn termen de doua saptdmani de la inregistrarea cereril pentru deplasare in strainitate, se
aduce la cunostinta solicitantulul decizia conducerii UPB.

Art. 9 La revenirea Tn tara, beneficiarul unei deplasari in stréinatate transmite sefului ierarhlc superior
Raportul de activitate privind deplasarea In stréfndtate. Dupé aprobare, o copie a acestuia insolests
decontul.

Art. 10 (1) Tn vederea achizifiondrii biletelor de transport necesare deplasarii, Serviciul Cooperare
Internationald colaboreazi cu Directia Achizitil.

(2) Dupé aprobarea cererii penttu deplasare Tn stréindtate, persoana beneficiard depune o copie a
acesteta Tmpreuné cu nota de fundamentare, la secretariatul facultdii de care aparine, in vederea
tntocmiril referatului de necesitate si a propunerii de angajare a cheltuielii. Pe baza cereril pentru
deplasare in stréinatate, a notei de fundamentare, a referatului de necesitate si a propuneril de
angajare a cheltuielii aprobate corespunzétor, Direcfia Achizijii va demara procedura de achizifie a
bitetulul.

{3) Pentru o cheltuire eficientd a fondurilor alocate in acest sens, persoana ce urmeazé a se deplasa
in stréinatate va depune documentele precizate anterlor, la Directia Achizifii, cu cel putin 15 de zile
Tnainte de efectuarea deplasarii.

Art. 11 Modsleie de Cerere peniru deplasarea n striindtate sunt cele din Anexa - care face parte
integrantd din prezentul regulament. Se subliniazé c#, pe cersre, 0 aceeasi persoand semneaza
¢ singura data, respectiv, ca solicitant sau ca director ete.

Ecaterina Andronescu

Presedinte Senat
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