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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Victoria SANDU | Responsabil 01.09.2017
comisie
1.2. | Verificat Laura Director SPP 01.09.2017
SERBANESCU
1.3. | Aprobat Mihnea Rector
COSTOIU

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei se aplica prevederile
editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia I
2.2. Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii Nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | informare, 1 Conducere Director Cosmina
aplicare Educativ DUMITRICA
3.2 | informare, 2 Personal Prof. Inv. Eugenia
aplicare didactic Primar CARAGANCEV
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3.3 | informare, 3 Personal Profesor Daniela
aplicare didactic engleza GHERGHINA
3.4 | informare, 4 Personal Prof. Inv. Victoria SANDU
aplicare didactic Prescolar
3.5 | informare, 5 Personal Prof. Inv. Simona SAVU
aplicare didactic Prescolar
3.6 | informare, 6 Personal Prof. Inv. Felicia CHIRICA
aplicare didactic Prescolar
3.7 | informare, 7 Personal Educatoare Daniela Carmen
aplicare didactic MURARU
3.8 | informare, 8 Personal Educatoare Vanessa Carla
aplicare didactic TIGANESTEANU
3.9 | informare, 9 Personal Educatoare Angela
aplicare didactic SERBANESCU
3.10 | informare, 10 Personal Educatoare Madalina
aplicare didactic ZLATEA
3.11 | informare, 11 Personal Prof. Inv. Ramona
aplicare didactic Prescolar GHIBURICI
3.12 | informare, 12 Personal Profesor Mirella Marilena
aplicare didactic logoped GROSU
3.13 | Informare, 13 Personal Psiholog Corina
aplicare nedidactic SAK COLAREZA
3.14 | informare, 14 Personal Secretara
aplicare didact-auxiliar

4. Scopul procedurii operationale

e Scopul acestei proceduri este acela de a defini modul si mijloacele de realizare a

inregistrarii progresului prescolarilor/scolarilor pe parcursul unui an scolar.

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
e Responsabilul comisiei instruieste personalul si furnizeazd documentele necesare

(prevazute in anexele prezentei proceduri)
o Compartimentele implicate sunt:

- Compartimentul didactic;

- Compartimentul secretariat;
e Persoanele implicate sunt:
- Cadrele didactice;
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- Secretara scolii.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
e Documentatia deruldrii activitatii este adecvatd si constd in completarea urmatoarelor
documente:
- Fisa de reflectie;
- Fisa de observare a activitatii;,
- Fisa pentru aprecierea progresului individual al copilului inainte de inscrierea in
clasa pregatitoare;
- Raportul de evaluare la finalul clasei pregatitoare
- Fisa de observatie;
- Fisa de caracterizare psihopedagogica;
- Fisa de consemnare a participarii copiilor la jocurile didactice alese.
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
e In situatia fluctuatiei de personal, atributiile personalului implicat sunt preluate prin
delegare.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei
e Doar daca este cazul.

4.n. Alte scopuri specifice procedurii operationale
e Nu este cazul.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
e Procedura va fi aplicatd de catre toate cadrele didactice.

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala.

e inregistrarea corectd, prin completarea si corelarea documentelor specifice a progresului
prescolarilor/scolarilor.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica.

e Inregistrarea corectd a progresului prescolarilor/scolarilor este parte integrata, distincta, a
procesului instructiv-educativ derulat in Tnvatamantul prescolar/scolar.



UNIVERSITATEA Procedura operationala

POLITEHNICA DIN privind inregistrarea corecta a iglﬁi eIx 8
BUCURESTI progresului prescolarilor/scolarilor ) )
Departamentul Revizia 1
SCOALA PRIMARA Cod: PO-21-SPP-17 Nr. de ex. 14
POLITEHNICA -

Pagina S din 45

Exemplar nr. 1

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata.

e revizuirea ofertei educationale si a PDI-ului;

autoevaluarea institutionala;

accesul personalului la imprimanta, fax etc.;

siguranta si confidentialitatea datelor;

urmarirea evolutiei scolare a absolventilor;

comunicarea interna, externa si institutionala;

observarea predarii-invatarii;

evidenta activitatilor extracurriculare;

urmarirea prescolarilor/scolarilor capabili de performanta;
identificarea punctelor tari, slabe, a amenintarilor si a oportunitatilor;
evaluarea sistematica a satisfactiei personalului;

comisiile metodice, evaluarea, revizuirea si imbunatatirea calitatii;
evaluarea personalului didactic, nedidactic si didactic-auxiliar;
monitorizarea prezentei prescolarilor/scolarilor;

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii

e compartimentul didactic;
e compartimentul secretariat.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale:

e Standardele internationale de control intern.

6.2. Legislatie primara:
e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar nr.
5079/2016;

e Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/12.iunie.2015 pentru aprobarea
Codului Controlului intern managerial al entitatilor publice.

6.3. Legislatie secundara
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Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii in
educatie

HG nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie a unitatilor de invatamant preuniversitar

HG nr. 1534/25.11.2008 privind aprobarea standardelor de referinta si a indicatorilor de
performanta pentru evaaluarea si asigurarea calitatii in Tnvatamantul preuniversitar;
OSGG.nr.400/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul de ordine interioara;

Decizia nr. 47/6.09.2016 privind constituirea Comisiei de monitorizare, coordonare i
indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control managerial intern;

OMEN nr. 5233/2008 privind aprobarea Curriculumului prescolar;

OMEN nr. 3851/2010) privind aprobarea reperelor fundamentale in invatarea si
dezvoltarea timpurie a copiilor cu varste cuprinse intre nastere si 7 ani;

OMEN nr. 4688/2012 privind aprobarea standardelor de calitate pentru invatamantul
prescolar;

Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de educatie timpurie
anteprescolara ( HG nr. 1252/2012);

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar ( OM
nr. 5115/2014);

Setul de instrumente pentru stimularea, monitorizarea si aprecierea pregatirii pentru
scoala a copilului prescolar;

Caietul de observatii cu privire la dezvoltarea copiilor (un caiet obisnuit in care se
noteaza aspecte care tin de dezvoltarea copilului pe masura ce acestea sunt observate de
catre educatoare/invatator in contexte diferite;

Decizia Rectorului UPB nr. 540/2015 privind constituirea Comisiei de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial la nivelul UPB, cu modificarile si completarile ulterioare;

Carta Universitatii Politehnica din Bucuresti;

Fisele de post ale personalului intern.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor
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Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata.

3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4. Curriculum-ul pentru educatie | In viziunea actuald, curriculum-ul se referd la oferta

timpurie a copiilor cu varsta educationald a gradinitei si reprezintd sistemul

cuprinsa intre nastere si 6/7 proceselor educationale si al experientelor de invatare, si

ani formare directd, si indirect oferite educatilor si traite de
acestia 1n contexte formale, nonformale si chiar
informale.

Abordarea curriculard pemite luarea in considerare, in
plan teoretic si practic, a intregii complexitdti a
procesului de dezvoltare si formare a prescolarilor.

Caracterul curricular al programului educational
prescolar este evident la mai multe niveluri:
- La nivelul programului educational ca ansamblu
structurat;
- Lanivelul continuturilor curricular;
- La nivelul practicilor de predare-invatare-

evaluare.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O Procedura operationala
2. E Elaborare
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3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. SPP Scoala Primara Politehnica
9. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar
10. | ROI Regulament de ordine interioard

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Prevederile prezentei proceduri urmaresc asigurarea standardelor de calitate si a
elementelor de conformitate, respectiv etapele inregistrarii progresului prescolarilor/scolarilor pe
parcursului unui an scolar.

Invitarea timpurie este fundamentul pentru invitarea de-a lungul intregii vieti si baza
bunastarii individuale, sociale, economice, baza dezvoltarii durabile. De aceea, invitarea
timpurie trebuie sd fie si motorul bucuriei de a nvata care, la randul ei, conduce la construirea
comunitatilor orientate spre a invata, comunitdti care dobandesc capacitatea internd de a-si
identifica si rezolva problemele si de a progresa, avand ca scop calitatea vietii fiecarui individ, in
toata complexitatea sa.

Activitatea educativa din scoald este complexa si solicitd forme de monitorizare si evaluare
variate, multiple, adaptate la particularitatile individuale si de varsta ale prescolarilor.

Fiecare copil este un unic, iar intr-o grupd existd ,,n” copii — unicat. De aceea, pentru

fiecare este necesar sa se foloseasca tehnicile si strategiile de comunicare si de lucru potrivite,
astfel Tncat ei sd beneficieze de sprijinul si stimularea corespunzatoare pentru dezvoltarea lor
optima.
Avand in vedere faptul cd in Tnvatdmantul prescolar principala forma de invatare este jocul,
educatoarea nu trebuie sa se limiteze la un numar restrans de tehnici/metode de observare,
monitorizare si evaluare a progresului copilului. In acest context, propunem utilizarea
urmatoarelor metode: jocul liber, jocul dirijat, observatia sistematica a copilului, conversatia,
analiza produselor activitatii, analiza procesului de integrare sociald. Dintre acestea, un loc
aparte il ocupa jocul, observatia si conversatia.

Modalitatile alternative de evaluare, care valorizeaza copilul si evidentiaza aspectele
formative ale jocului §i apreciazd progresul Inregistrat de copil sunt: discutiile individuale cu
copiii, autoevaluarea, aprecierile verbale, aprecierea rezultatelor prin laude, incurajari, ecusoane,
medalii, jocurile evaluative, jocurile de rol, lucrarile practice, metoda consemnarii pe un grafic a

8
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rezultatelor (cu simboluri), pe activitati si preferinte, afisarea lucrarilor, serbarile, activitati in aer
liber, vizitele, excursiile, programul ,,Scoala Altfel-Sa stii mai multe, sa fii mai bun!”.

Totodata, trebuie sa fim constienti de faptul ca progresul copilului trebuie in permanenta
monitorizat, comunicat si discutat cu familia acestuia. Implicarea parintilor ca sursa de informatii
si evaluatori directi se poate realiza prin activitati comune (parinti — copii - educatoare), activitati
de consiliere, prin discutii informale, individuale, periodice sau zilnice, daca este necesar, prin
analiza portofoliului individual al copilului, prin analiza agendei de comunicare cu parintii, prin
scrisori tematice, §.a. Acest lucru ajutd familia sd stie care sunt obiectivele programului
educational corespunzator varstei copilului lor, precum si ce inseamna si care sunt domeniile de
dezvoltare, care este stadiul de dezvoltare al propriului copil, ce este capabil sa rezolve la un
moment dat, In raport cu varsta si cu stadiul anterior de dezvoltare etc.

Prin urmare, cadrele didactice din Invatdmantul prescolar utilizeaza o serie de instrumente care
urmdresc stimularea Tnvatdrii timpurii si, implicit, a bucuriei de invata la copiii prescolari.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

a) Lista

o Fisa de reflectie — Anexa 1

e Fisa de observare a activitatii — Anexa 2a si Anexa 2b

e Fisa pentru aprecierea progresului individual al copilului inainte de inscrierea in
clasa pregatitoare — Anexa 3

e Raport de evaluare la finalul clasei pregatitoare Anexa 4

e Fisa de observatii- de Ecaterina Vrajmas,care se completeazd o singura datd/pe an;

e Fisa de caracterizare psihopedagogica, care se completeaza la finalul anului scolar
pentru fiecare copil; se inregistreaza si un exemplar ajunge la parinte;

o Fisa de consemnare a participarii copiilor la jocurile didactice alese - se
completeaza de fiecare cadru didactic o data/luna;

b) Provenienta

e MEN;

e ISMB/IS6;

e Consfatuiri;

e Literatura de specialitate.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
o Fisa de reflectie — Anexa 1
Fisa va fi lecturatd cat mai des de catre cadrele didactice, cu scopul de a face din
practicile respective puncte de discutie si de reflectie pentru dezvoltarea profesionala.
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Fisa de observare a activititii — Anexa 2a si Anexa 2b

Fisa de observare a activitatii, cuprinsa in Anexa 2a, va fi utilizata de catre directorii
unitatilor de invatamant prescolar sau de catre responsabilii comisiei metodice din cadrul
unitdtilor de invatdmant prescolar cu scopul Inregistrarii progresului pe care cadrele
didactice il fac, ca urmare a utilizérii Fisei de reflectie, in ceea ce priveste Imbunatatirea
practicilor la grupa.

Fisa de observare a activitatii, cuprinsa in Anexa 2b, va fi utilizata, cu acelasi scop ca
si precedenta, de catre inspectorii scolari de specialitate, cu mentiunea ca aceasta nu
inlocuieste nici una dintre fisele de observare a activitdtii promovate de MENCS si
utilizate 1n cadrul inspectiilor speciale sau de specialitate, care se finalizeaza cu acordarea
de calificative.

Fisa pentru aprecierea progresului individual al copilului inainte de inscrierea in clasa
pregatitoare — Anexa 3.

Fisa pentru aprecierea progresului individual al copilului inainte de inscrierea in
clasa pregatitoare, va fi utilizatd de cadrul didactic, pentru fiecare copil in parte,
respectand urmatoarele cerinte:

- se noteaza in casete data (zi, luna, an) la care a fost observat nivelul atins de
copil vis-a -vis de un reper dat;

- prima notare se va face cu culoarea rosie, la intrarea copilului in gradinitd, in
perioada stabilita pentru evaluarea initiala a copiilor;

- ultima notare se va face cu culoarea albastra, la plecarea copilului din
gradinitd (catre urmatoarea etapd, scoala), 1n perioada stabilitd pentru
evaluarea finald/sumativa a copiilor, la sfarsit de ciclu;

- intre prima si ultima notare, cu o altd culoare decat cele doud mentionate,
educatoarea va face inregistrari ale progresului copilului, in acord cu ceea ce
observa si noteaza in Caietul de observatii.

Fisa de observatii- de Ecaterina Vrajmas, care se completeaza o singura data/pe an;

Fisa de caracterizare psihopedagogicd, care se completeaza la finalul anului scolar
pentru fiecare copil; se Inregistreaza si un exemplar ajunge la parinte;

Fisa de consemnare a participarii copiilor la jocurile didactice alese - se completeaza
de fiecare cadru didactic o datd/luna.

8.2.3. Circuitul documentelor

Afisarea graficului in cancelarie la inceputul anului;

Completarea anexelor 1-6 de catre personalul didactic;

Centralizarea materialelor elaborate de catre responsabil procedurs;

Interpretarea rezultatelor si elaborarea unui raport de catre responsabil procedura.

10
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, rechizite, linii telefonice, materiale informatice,

informatiilor etc.
8.3.2. Resurse umane: Personalul didactic al unitatii de invatamant, prescolari.

8.3.3. Resurse financiare: finantare UPB, taxe scolare, sponsorizari.
8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

e La finceputul anului scolar se afiseazd in cancelarie graficului de monitorizare a
activitatilor de predare-invatare-evaluare;

e Responsabilul de procedura va repartiza cadrele didactice supuse monitorizarii
responsabililor cu aplicarea procedurii (responsabilii comisiilor metodice), precizand
termenele de realizare a asistentelor;
cu cadrul didactic ce va fi asistat (Anexa 1);

e In efectuarea observirii la grupa/clasi se vor urmari:

- Verificarea documentelor de proiectare didactica;
- Pregatirea activitatii;
- Evaluarea activitatii cadrului didactic pe parcursul activitatii,
- Evaluarea activitatii prescolarilor/scolarilor;
- Autoevaluarea cadrului didactic asistat;
- Lista de metode didactice/strategii/materiale utilizate;
Se va completa Fisa de observare a activitatii , precizand puctele tari si punctele slabe
iar pentru obtinerea punctajului final se va tine cont de descriptori (Anexa 2);
Se va verifica mapa cadrului didactic urmarindu-se:
1. PROIECTAREA DIDACTICA:
Planificarile calendaristice ale disciplinelor/modulelor din incadrare;
Proiectele unitatilor de invatare;
Curriculum-ul prescolar/scolar-primar in vigoare la disciplinele/modulele din
incadrare;
2. EVALUAREA:
Fisele de evaluare continud si sumativa a prescolarilor/scolarilor;
Fisele de evaluare a activitatii prescolarilor/scolarilor;
3. MATERIALE DIDACTICE DE CONCEPTIE PROPRIE:
o Teste de evaluare initiala, curenta si sumativa;

11
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o Suport de curs.

4. DOCUMENTE DE INTERES:
o Despre categorii de copii cu nevoi educative speciale identificate;
o Chestionare stiluri de invatare.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

e Responsabilul de

procedura va repartiza cadrele didactice supuse monitorizarii

responsabililor cu aplicarea procedurii (responsabilul comisiei metodice), precizand
termenele de realizare a asistentelor;

......

cu cadrul didactic ce va fi asistat (Anexa 1);
e [n efectuarea observarii la grupa se vor urmari:

- Verificarea documentelor de proiectare didactica;
- Pregatirea activitatii;

- Evaluarea activitatii cadrului didactic pe parcursul activitatii,
- Evaluarea activitatii prescolarilor/scolarilor;
- Autoevaluarea cadrului didactic asistat;

- Lista de metode didactice/strategii/materiale utilizate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
e Se vor sintetiza si interpreta rezultatele. In anul urmator se va tine cont de rezultatele
obtinute. Se va asigura continuitatea activitdtilor de la an la an.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
e Responsabilul de procedurd raspunde de buna desfasurare a activitatii de inregistrare a

progresului prescolarilor/scolarilor

si de observare a predarii-invatarii, urmarind

respectarea Graficului de Monitorizare si Control propus de conducerea unitatii scolare,
C.E.A.C. si responsabilul comisiei metodice.

Nr. | Compartimentul Responsabil | Director | Rector Cadre Secretariat
crt | (postul)/actiunea comisie SPP didactice SPP
(operatiunea) SPP
0 2 3 4 5
1. | elaborare procedura

privind inregistrarea
corectd a progresului
prescolarilor/scolarilor

12
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ai SPP a UPB

verificare procedura

aprobare procedura

aplicare procedurd

Ap

Al Bl Rl I

arhivare documente
rezultate din aplicarea
procedurii

Ah

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea Elaborator | Aproba | Numar de | Difuzare | Arhivare Alte
Anexa | anexei exemplare Loc | Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
I. Fisa de reflectie Secretariat | Comisia | 8 8 Ah | 5ani
(Anexa 1) comisie
2. Fisa de observare a | Secretariat | Comisia | 8 8 Ah | 5ani
activitatii (Anexa 2) | comisie
3. Fisa pentru Secretariat | Comisia | 8 8 Ah | 5ani
aprecierea comisie
progresului
individual al
copilului Tnainte de
inscrierea in clasa
pregatitoare (Anexa
3)
4. Fisa de observatii Secretariat | Comisia | 8 8 Ah | 5ani
(Anexa 4) comisie
5. Fisa de caracterizare | Secretariat | Comisia | 8 8 Ah | 5ani
psihopedagogica comisie
(Anexa 5)
6. Fisa de consemnare | Secretariat | Comisia | 8 8 Ah | 5ani
a participarii comisie
copiilor la jocurile
didactice alese
(Anexa 6)
7. Raport de evaluare | Secretariat
la finalul clasei comisie

13
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pregatitoare
( Anexa 7)
Anexa 1

Fisa de reflectie
(interactiuni)

1. INTERACTIUNEA EDUCATOARE/INVATATOR-COPIL

1.1. Am reusit sa interactionez cu fiecare copil in parte, pe toatd durata programului zilei.

1.2. Am reusit sa ofer, fiecarui copil in parte, sprijin pentru dezvoltare personald, respectand
ritmul de Tnvatare al acestuia.

1.3. Am reusit sd apreciez progresul Inregistrat de fiecare copil din grupd/clasa si sa-1 fac
cunoscut si celorlalti copii, pe durata programului zilnic.

1.4. Am reusit sd ofer, fiecarui copil in parte, posibilitatea de a face alegerei si de a-si explica
motivul/motivele care au determinat alegerea facuta.

1.5. Am reusit sa sprijin, fiecare copil in parte, pentru a-si exprima parerea cu privire la o
activitate/lucrare personald sau a altui coleg.

1.6. Am reusit sa ascult, fiecare copil in parte, atunci cand acesta si-a manifestat dorinta de a
comunica cu mine, ardtdndu-i cd ma intereseazd ceea ce imi spune si oferindu-i feed-back
imediat.

1.7. Am reusit sa sprijin, fiecare copil in parte, pe toatd durata programului zilei, pentru a deveni
autonom si pentru a manifesta stapanire de sine.

1.8. Am reusit sa sprijin, fiecare copil in parte, sa Inteleaga importanta regulilor si respectarea lor

in viata personala si in convietuirea cu ceilalti.

2. INTERACTIUNEA COPIL - COPIL/GRUP DE COPII

14
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2.1. Am proiectat, pe toatd durata programului zilei, situatii de Tnvatare care sa faciliteze
interactiunea copil-copil/grup de copii.

2.2. Am reusit sa observ, pe toatd durata programului zilei, interactiunile pe care le are fiecare
copil cu colegii lui.

2.3. Am reusit sa sprijin, pe toatd durata programului zilei, cel putin un copil (timid/mult prea
expansiv/cu probleme de adaptare/cu probleme de invdtare etc.) In a interactiona eficient cu
colegii lui.

2.4. Am reusit sa pregatesc, pentru ziua curentd, un mediu educational care sd favorizeze
interactiunea copil — copil/grup de copii.

3.INTERACTIUNEA CADRE DIDACTICE-COLEGI/ALTI PROFESIONISTI/PARINTI

3.1. Am reusit sa initiez o discutie cu colegii/alti specialisti/pdrintii, dupa incheierea programului
zilei, despre progresul/problemele intdimpinate pe parcursul zilei, de cétre (cel putin) un copil din
grupd/clasa.

3.2. Am reusit sd inregistrez si sd transmit colegilor/altor specialisti/parintilor, dupd incheierea
programului zilei, date relevante, clare, punctuale privind progresul/problemele intdmpinate pe
parcursul zilei, de catre (cel putin) un copil din grupa/clasa.

3.3. Am reusit s ascult ceea ce un coleg/specialist/parinte imi impartaseste despre un copil din
grupd/clasa, la inceputul sdu la sfarsitul programului zilei, si sa ii ofer feed-back imediat.

15
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Anexa 2a

Fisa de observare a activitatii
(focalizare pe monitorizarea stimularii bucuriei/placerii de a invata la varstele mici)

Data:

Unitatea de invatamant:

Grupai/clasa:

Cadrul didactic asistat:

Titlul activitatii:

Numairul copiilor prezenti (din total inscrisi):

Mediul educational
Se vor face referiri cu privire la:

Jucarii/jocuri/centre de interes aflate la indemdna copilului, in cdmpul vizual al acestuia;

Materialele expuse in sala de grupa/clasa (daca ele au un sens pentru procesul de invatare in care
este angajat copilul prin joc, daca sunt asezate la nivelul copilului, daca sunt vizibile si sunt realizate
cu ajutorul sau in prezenta copilului);

Asezarea mobilierului pe parcursul unei activitati; plasarea catedrei in geografia clasei si, implicit,
porzitia cadrului didactic in raport cu copiii;

Materialul didactic folosit (daca acesta incurajeaza si stimuleaza participarea copilului la activitate;
daca este relevant pentru contextul de invatare creat si pentru tipul de activitate; daca este
suficient/insuficient/in exces/lipseste).

ASPECTE POZITIVE RECOMANDARI

Activitatea cadrului didactic

16
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Se vor face referiri cu privire la:

Modul de concepere/proiectare a activitatii/activitatilor (daca sunt clar organizate, daca respecta
standardele de proiectare eficienta etc.);

Tipul si modul de comunicare cu copiii (ex.: Cadrul didactic a vorbit mai mult decdt este necesar/nu a
vorbit destul/a vorbit prea repede/prea rar/prea tare/prea incet. Exista un motiv real pentru acest
lucru?Vocabularul folosit de cadru didactic pe parcursul interactiunii cu copiii a fost/nu a fost
accesibil. Cadrul didactic a creat suficiente ocazii pentru a stimula dialogul intre copii si pentru a-i
determina sd punad intrebari.);

Corectarea greselilor de exprimare/continut (daca acest lucru a fost facut de cadrul didactic/colegi/copilul
nsust.);

Oferirea de feed-back copiilor (ex.: Cadrul didactic a oferit/nu a oferit feed-back pozitiv copiilor,
cadrul didactic a pus/nu a pus etichete copiilor care nu au reusit sa termine sarcinile/sa raspunda
corect/sd se conformeze unor reguli etc.;

Acordarea unei libertati in exprimare copilului (ex.: Cadrul didactic a oferit libertate copilului in
exprimarea artistica, neinsistand pe coloratul in contur sau pe realizarea unor lucrari practice,
artistico-plastice etc. identice).

ASPECTE POZITIVE RECOMANDARI

Activitatea copiilor - Bucuria de a invata reflectatd in interactiuni
Se vor face referiri cu privire la:

Raportul intre timpul cat a vorbit cadrul didactic si timpul cat a vorbit copilul;

Cate idei /opinii proprii si-au exprimat copiii in timpul activitatii;

Cate/care deprinderi au fost exersate de catre copii;

Reactii ale copilului, pozitii ale corpului etc. care exprima interesul copilului pentru activitate;
Exemple care arata ca prescolarii/scolarii stiu ce au invatat/ce vor invata;

Exemple care arata ca prescolarii/scolarii stiu unde au ajuns cu explorarea, la un moment dat, pe
tema care Ii intereseazd;

Cadrul didactic ii intreaba pe copii cu privire la ceea ce vor sa invete (copiii pot sa aleaga ce vor sa
invete la un moment dat);

Exemple care arata ca prescolarii/elevii stiu ce s-a urmarit prin activitatea in care sunt implicati/ce li
se cere sa aplice/demonstreze /realizeze la sfarsitul acesteia..

17
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ASPECTE POZITIVE RECOMANDARI

Managementul clasei

Se vor face referiri cu privire la:

Cadrul didactic mentine/nu mentine contactul vizual cu copiii, pe toata durata activitatii;

Copiii lucreaza bine impreund/in grup/in perechi/individual;

Cadrul didactic schimba/nu schimba locul copiilor, atunci cand situatia o impune;

Instructiunile cadrului didactic sunt/nu sunt clare;

Materialele didactice utilizate au putut fi vazute de catre toti copiii;

Vocea cadrului didactic s-a auzit/nu s-a auzit clar pe tot parcursul activitatii;

Copiii au fost asezati in asa fel incdt s-au auzit/nu s-au auzit bine unii pe altii;

Cadrul didactic a aratat ca este constient de dificultatile de invatare ale copiilor si a oferit feedback
corect, fiecaruia, in functie de nevoia si ritmul lui;

Cadrul didactic face/nu face apel la regulile stabilite impreunda cu copiii pentru educarea
comportamentelor positive;

Copiii respecta/nu respecta regulile grupei/clasei.

ASPECTE POZITIVE RECOMANDARI

Alte aspecte observate, concluzii si
recomandari:

Director/responsabilul comisiei metodice/

cadrul didactic care asista, Cadrul didactic asistat,
(nume, prenume, semnatura) (nume, prenume,
semnatura)
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Anexa 2b

Fisa de observare a activitatii

(focalizare pe monitorizarea stimularii bucuriei/placerii de a invata la varstele mici)

Data:

Unitatea de invatamant:

Grupai/clasa:

Cadrul didactic asistat:
Titlul activitatii:
Numarul copiilor prezenti (din total Tnscrisi):

Mediul
educational

Jucarii/jocuri/centre de interes care se afla/nu se afla la indemdna
copilului, in campul vizual al acestuia;

DA

NU

Materialele expuse in sala de grupdaclasa au/nu au un sens pentru
procesul de invatare in care este angajat copilul prin joc,

Materialele expuse sunt/nu sunt asezate la nivelul copilului;
Materialele expuse sunt/nu sunt vizibile,

Materialele expuse sunt/nu sunt realizate cu ajutorul sau in prezenta
copilului.

Mobilierul este/nu este amplasat corespunzator in geografia clasei pe
parcursul activitatii; Pozitia cadrului didactic in raport cu copiii
este/nu este corepunzatoare.

Materialul didactic folosit incurajeaza si stimuleaza sau nu
participarea copilului la activitate;

Materialul didactic folosit este/nu este relevant pentru contextul de
invdtare creat si pentru tipul de activitate;

Materialul didactic folosit este/nu este suficient.
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Activitatea Modul de concepere/proiectare a activitatilor este//nu este clar clar;

cadrului Modul de concepere/proiectare a activitatilor respecta/nu respecta
didactic standardele de proiectare eficienta etc.
Cadrul didactic a vorbit mai mult decat este necesar/nu a vorbit destul;
Cadrul didactic a vorbit prea repede/prea rar in raport cu nevoile
copiilor,
Vocabularul folosit de cadrul didactic pe parcursul interactiunii cu
copiii a fost/nu a fost accesibil;
Cadrul didactic a creat/nu a creat suficiente ocazii pentru a stimula dialogul
intre copii si pentru a-i determina sa pund intrebari.
Corectarea greselilor de exprimare/continut a fost/nu a fost facuta in
acord cu principiile pedagogice de baza.
Cadrul didactic a oferit/nu a oferit feed-back pozitiv copiilor;
Cadrul didactic a pus/nu a pus etichete copiilor care nu au reusit sa termine
sarcinile/sa raspundd corect/sa se conformeze unor reguli etc.
Cadrul didactic a oferit/nu a oferit libertate copilului in exprimarea
artistic.
Activitatea Raportul intre timpul cdat a vorbit cadrul didactic si timpul cat a vorbit
copiilor copilul corespunde principiilor pedagogice de baza.

-Bucuria de a
invata reflectatd
in interactiuni-

Copiii au fost/nu au fost lasati/incurajati sa isi exprime idei /opinii
proprii in timpul activitatii.

Reactiile copiilor arata interesul/dezinteresul acestora pentru
activitate.

Prescolarii/elevii au aratatat ca stiu/nu stiu ce au invatat/ce vor invata.

Prescolarii/elevii stiu/nu stiu unde au ajuns cu explorarea, la un
moment dat, pe tema care ii intereseazd.

Cadrul didactic ii intreaba/nu ii intreabd pe copii cu privire la ceea ce
vor sd invete.

Prescolarii/elevii stiu/nu stiu ce s-a urmarit prin activitatea in care
sunt implicati/ce li se cere sa aplice/demonstreze /realizeze la sfarsitul
acesteia.

Managementul
clasei

Cadrul didactic mentine/nu mentine contactul vizual cu copiii, pe

toata durata activitatii.
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Copiii lucreaza/nu lucreaza bine impreund/in grup/in perechi.

Cadrul didactic schimba/nmu schimba locul copiilor, atunci cand
situatia o impune.

Instructiunile cadrului didactic sunt/nu sunt clare.

Materialele didactice utilizate au putut fi vazute/nu au fost vazute de
cdtre toti copiii.

Vocea cadrului didactic s-a auzit/nu s-a auzit clar pe tot parcursul
activitatii.

Copiii au fost asezati in asa fel incdt s-au auzit/nu s-au auzit bine unii
pe allii.

Cadrul didactic a aratat ca este/nu este constient de dificultatile de
invatare ale copiilor si a oferit/nu a oferit feedback corect, fiecaruia,
in functie de nevoia si ritmul lui.

Cadrul didactic face/nu face apel la regulile stabilite impreuna cu
copiii pentru educarea comportamentelor pozitive.

Copiii respecta/nu respecta regulile grupe/clasei.

Alte aspecte observate, concluzii si recomandari:

Inspector scolar, Cadrul didactic asistat,
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(nume, prenume, semnatura) (nume, prenume,
semnatura)
Anexa 3

Fisa pentru aprecierea progresului individual
al copilului, inainte de inscrierea in clasa pregititoare

Nume si prenume

Data nasterii

Educatoare

Data de la care frecventeaza gradinita

Data la care a finalizat grupa mare

Perioada pentru apreciere initiala

Perioada pentru apreciere finala

LEGENDA:
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A — comportament atins

D — comportament in dezvoltare

NS — comportament care necesita sprijin

Data inscrisa cu culoarea rosie — apreciere initiala

Data inscrisa cu culoare albastra - apreciere finala
A. DEZVOLTAREA FIZICA, A SANATATII SI IGIENEI PERSONALE

Nivelul de atingere
al indicatorului

Subdomeniul Aspect Indicatori NS D A
specific
Dezvoltarea Dezvoltarea | Merge cu usurinta, coordonandu-si
fizica motricititii | armonios miscarile.
grosiere Aleargd pe langd obstacole cu
usuringa.
Loveste, arunca, prinde o minge de
marime medie cu oarecare precizie.
Participa in mod regulat la activitatile
fizice (alergare, dans, jocuri sportive).
Ajutda la realizarea de activitati
domestice care implicd miscare
(maturat, aranjarea jucdriilor)
Dezvoltarea | Se imbraca si se dezbraca singur.
motricititii | Isi pune singur pantofii si isi leaga
fine sireturile.
Isi piaptana sau perie parul.
Plaseaza detalii pe desen.
Deseneaza un romb dupa model.
Dezvoltarea | Recunoaste obiecte ascunse prin pipait
senzorio- fara sa le vada (pipait).
motorie Executd miscari la auzirea unor

comenzi (auz).

Recunoaste unele mirosuri familiare
(miros).

Recunoaste obiecte privite de la
distantd/de aproape (vaz).

Participa cu placere la jocurile care

implicd multd miscare, contact social
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si reguli de joc.
Dezvoltarea | Promovarea | Participd la pregatirea unor gustari
sanatatii si sanatatii si | sanatoase.
igienei nutritiei Cunoaste alimentele sdnatoase pentru
personale organismul uman.
Ajuta la servirea mesei §i isi apreciaza
corect portia de mancare.
Recunoaste citeva feluri de mancaruri.
Promovarea | Se spald si se sterge singur pe maini.
ingrijirii si | Isi acoperd gura cu mana cand stranuti
igienei sau tuseste.
personale Foloseste independent toaleta.
Foloseste corect batista.
Promovarea | Nu accepta jucarii, bomboane sau bani
practicilor | de la persoane adulte necunoscute.
privind Intelege comportamentele ddunitoare
securitatea | organismului (fumatul, alcoolul, jocul
personala cu chibriturile).
Respecta regulile de comportare pe
stradd, in transportul public si in alte
locuri publice.
Identificd persoanele care pot sa-1
sprijine in situatii periculoase (politist,
pompier, medic).

B. DEZVOLTARE SOCIO-EMOTIONALA

Nivelul de atingere
al indicatorului

Subdomeniul | Aspect specific Indicatori NS D A
Dezvoltarea Abilitati de Comunica cu usurinta cu adultii.
sociala interactiune Cunoaste si foloseste formule de
cu adultii

politete in comunicare.

Réaspunde la intrebarile puse de
adulti.

Nu intervine Intrerupand discutia
adultilor.

24




UNIVERSITATEA Procedura operationala Editia 1
POLITEHNICA DIN privind inregistrarea corecta a Nr. de ex. 8
BUCURESTI progresului prescolarilor/scolarilor ) )
Departamentul 5 Revizia 1
SCOALA PRIMARA Cod: PO-21-SPP-17 Nr. de ex. 14
POLITEHNICA ) )
Pagina 25 din 45
Exemplar nr. 1

Cere informatii sau ajutor adultilor
cand are nevoie.

Abilitati de Stabileste din proprie initiativa
interactiune cu | relatii pozitive si de respect cu
copii de varsta | copii apropiati ca varsta.

apropiata — - —
Propune i1 1nifiazd jocuri §i

activitati care implicd mai mult de
un copil.

Sugereaza noi variante de joc.

Cere si oferd voluntar ajutorul
copiilor din jurul sdu cand au

nevoie.

Coopereaza, face schimb de obiecte
in joc.

Respecta regulile grupului de joc,
manifestand fair-play
(pierde/castigd).

Acceptarea si | Deosebeste persoanele dupa
respectarea | diferite criterii (aspect exterior,
diversitatii gen, varsta, etc.).

Manifesta toleranta fata de alti
copii care apartin altor etnii,
categorii minoritare, confesionale
sau copii cu CES.

Observa ca aceeasi persoana poate
avea mai multe roluri sociale
(mama este mama lui, este angajata
la..., este fiica bunicii lui, etc.).

Respecta drepturile altor persoane,
copii si adulti.

Dezvoltarea | Se joacd sau lucreaza fara sa 1i
comportament | deranjeze pe ceilalti.

ului Respecta reguli simple de

25




UNIVERSITATEA
POLITEHNICA DIN
BUCURESTI

Procedura operationala
privind inregistrarea corecta a
progresului prescolarilor/scolarilor

Editia 1
Nr.de ex. 8

Departamentul
SCOALA PRIMARA
POLITEHNICA

Cod: PO-21-SPP-17

Revizia 1
Nr. de ex. 14

Pagina 26 din 45

Exemplar nr. 1

pro-social

participare in activitati si joc, in
grupuri mici sau mai mari, in
calitate de conducétor sau
executant.

Aplicd independent regulile
situatii noi, dar similare.

in

Isi exprima dezacordul fata de
comportamente incorecte.

adultului).

Rezolva conflicte aparute in cadrul
grupului folosind strategii diverse
(intai vorbeste, apoi cere ajutorul

interactiunea cu copiii, fara a-1
implica pe adult.

Rezolvarea problemelor aparute in

Accepta responsabilitati, le

decizii simple (mancare,
imbracaminte, jucarii, carti).

respectd si participa la luarea unor

Vorbeste despre emotiile sale
(bucurie, tristete, furie).

Alind membrii familiei sau

proprie inifiativa).

prietenii care nu se simt bine (din

Incepe sa inteleaga situatia

oamenilor aflati in situatii diferite
(saracie, dezastre naturale, boald).

Dezvoltare
emotionala

Dezvoltarea
conceptului de

in care s-a nascut,

telefon.

Cunoaste ziua, luna, orasul si tara
numar de

despre sine.

Impartaseste celorlalti informatii

produc in sine si mediu (copilul
creste, plantele au un ciclu de

viata).

Constientizarea schimbarile care se
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Are o imagine pozitiva despre sine.
Dezvoltarea | Isi asteapta randul.
autocontrolului | Isi controleaza exprimarea
emotional sentimentelor (mai ales a celor
negative - furia).
Isi exprima propriile trairi farad si
se certe.
Isi modifica expresia si
comportamentul in functie de
context.
Dezvoltarea |Isi exprimia emotiile prin joc si
expresivitatii | activitati artistice.
emotionale Reactioneaza adecvat emotional la
situatii variate.
Verbalizeaza frustrarea adoptand o
mimicd adecvatd sensului
mesajului.
Asociaza emotiile cu cuvinte si
expresii faciale.

C. CAPACITATI SI ATITUDINI iN INVATARE

Nivelul de atingere
al indicatorului

Subdomeniul | Aspect specific Indicatori
NS D A
Curiozitate si | Manifestarea | Formuleaza intrebari referitoare la
interes curiozitatii si a | schimbarile petrecute in mediul
interesului inconjurator.
fata de mediul | Cautd noi informatii legate de
inconjuritor domeniile care 1l intereseaza.
Descopera noi informatii si le
impartaseste celorlalti.
Initiativa Initiativa in | Alege si desfasoara activitati, jocuri

interactiuni si

care concorda cu interesele lui.
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activitati. Initiaza jocuri si activitati in vederea
punerii acestora In practica.
Persistenta Realizarea Se concentreaza la o activitate 20 de

unei sarcini,
chiar daca

minute, fard supervizare.

intampina Planifica o activitate din 3 - 4 pasi.
dificultati | Realizeazi o sarcina si revine asupra
el in intervale diferite de timp chiar
daca are dificultati, este intrerupt/a
sau are anumite nemultumiri.
Creativitate | Manifestarea | Schimba continutul unor povesti
creativititii in | cunoscute si introduce personaje
activitatile create de el.
zilnice. Schimba intregul fir al povestii.

Inventeaza jocuri §i activitati noi.

Utilizeaza/combina materiale in

realizarea unor produse noi.

D. DEZVOLTAREA LIMBAJULUI, A COMUNICARII SI PREMISELE CITIRII SI

SCRIERII
Nivelul de atingere
al indicatorului
Subdomeniu Aspect Indicatori NS | D A
1 specific
Dezvoltarea | Dezvoltarea | Ascultd cu placere povesti citite sau
limbajului si | capacitatii de | inregistrate (caseta audio, CD a
a ascultare si | caror durata este mai mare de 20 de
comunicarii intelegere minute.
(comunicare | Identificd mai multe idei principale
receptiva) dintr-un material verbal.

Raéspunde la intrebarile referitoare
la o poveste, demonstrand ca a
inteles continutul.
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discutiile grupului.

Isi exprima ganduri, idei cu privire
la textul audiat, participand activ la

Povesteste un eveniment sau o
poveste cunoscuta respectand

fara suport intuitiv).

succesiunea evenimentelor (cu sau

cuvintele necunoscute.

Solicitda explicatii cu privire la

Utilizeaza dialoguri in jocurile
simbolice.

Dezvoltarea
capacitatii de | adultii.
vorbire si

Initiaza o conversatie cu colegii sau

Utilizeaza vorbirea dialogata

comunicare . . . ..
. (intonatie, nuantarea vocii, expresii
(comunicare | 7 , N
expresivi) ritmate §1 rimate, ritm, pauza in

concordanta cu mesajul transmis).

Exprima o idee prin mai multe

gestual, simboluri).

modalitati (limbaj verbal, mimico-

numar, persoana, timp.

Utilizeaza in vorbire acordul de gen,

e
,,az1, maine, ieri”).

Foloseste corect adverbul de timp

Foloseste verbe la modul optativ
(,,as putea”, ,,as vrea”).

logice.

Construieste propozitii in secvente

adecvate.

Denumeste obiecte care nu se afla
in campul vizual, folosind cuvinte

Intelege si utilizeaza in vorbire
sinonime, antonime, omonime.
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Utilizeaza in vorbire propozitii
dezvoltate si fraze, folosind cuvinte
noi, creatii verbale, fantezii.
Premisele Participarea | Intelege ce este titlul si autorul unei

citirii si
scrierii

in experiente
cu cartea;

carti.

Este interesat de carti si stie cum sa

cunoasterea | le utilizeze si sa le pastreze.
si aprecierea | Povesteste colegilor fragmente, idei
cartii din continutul cartilor.
Este interesat de citit.
Rasfoieste cartea si incearca sa
citeasca independent.
Citeste cuvinte cunoscute etichetate
in sala de grupa.
Cere sa imprumute carti sau aduce
carti de acasa in colectivitate.
Diferentiaza un text in proza de
unul in versuri.
Dezvoltarea | Recunoaste si numeste sunetul
capacitatii de | initial si final al unui cuvant fara
discriminare | ajutor.
fonetica; Desparte cuvantul in silabe cu
asocierea ajutor.

sunet — litera

Articuleazad anumite sunete, toate
vocalele si majoritatea consoanelor.

Identifica literele cuprinse in
propriul nume cu sunetele specifice.

Asociaza sunetul cu litera
corespunzatoare si cu forma ei
scrisd (litera mare/mica de tipar).

Leagd cuvantul de imagine (oral).

Creecaza rime ale cuvintelor
familiare in jocuri, cantece, poezii.
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Constientizar
ea mesajului
scris/vorbit

Foloseste o varietate de materiale

tiparite (carti, reviste, ziare, retete,
prospecte, cutii de jucarii, cutii de
alimente).

Intelege rolul tipariturii.

Congtientizeazd faptul cd un mesaj
se scrie/citeste de la stanga spre
dreapta, de sus in jos.

Congtientizeazd faptul ca limbajul
rostit poate fi scris si apoi se poate
tipari.

Recunoaste semne/simboluri din
mediul ambiant.

Identifica mesaje scrise in mediul
familiei sau in sala de grupa.

Citeste numele propriu si al altor
colegi.

Citeste cateva cuvinte din mediul
apropiat (ex.: gradinita, spital,
muzeu).

Insusirea
deprinderilor
de scris;
folosirea
scrisului
pentru
transmiterea
unui mesaj

Adopta o tinuta corecta a corpului,
a mainii si instrumentului de scris.

Isi ajusteaza pozitia foii, hartiei
folosite si experimenteaza scrisul cu
o varietate de instrumente de scris
(creioane, pensule, computere).

Respecta spatiul, marimea, ordinea
literelor.

Scrie/copiaza cuvinte familiare (ex.:
numele propriu, mama, tata etc.).

Contribuie la scrieri colective
(albume, jurnale, dictionare).
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E. DEZVOLTAREA COGNITIVA SI CUNOASTEREA LUMII

Nivelul de atingere
al indicatorului

Subdomeniu Aspect Indicatori NS | D A
1 specific
Dezvoltarea | Constientizar | Identificd obiecte care au efect
gandirii ea relatiei asupra altor obiecte (daca pun zahar
logice si cauza-efect. | in apa, se topeste).
rezolvarea

de probleme

Explica anumite schimbari ale
fenomenelor (daca e innorat, atunci
s-ar putea sa ploua).

Ofera explicatii pentru anumite
evenimente care s-au petrecut.

Realizeaza experimente pentru a
descoperi relatia cauza-efect.

Observa si

Observa pe o perioadd datd un

compara anumit proces (dezvoltarea unei
actiuni si plante. s.a.).
evenimente. | Observd modificarile aparute 1in
viata omului, plantelor, animalelor
in functie de anotimp.
Descrie  evenimente  utilizdnd
cuvinte ce indica o comparatie.
Compara evenimente cu ajutorul
adultului.
Compara evenimente §i personaje
din povesti.
Utilizarea Utilizeaza informatia dobandita in
experientelor | vederea aplicarii acesteia intr-un alt
trecute context (construieste din cuburi un
castel, asa cum l-a vazut intr-o carte
pentru a .
.. | cupovesti).
construi noi
experiente.
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Capacitatea | Exploreazd si lucreaza in grup
de a gasi pentru solutionarea unei
raspunsuri/ | probleme/situatii.

solutii la

Cauta sprijin la alti copii sau adulti

intrebari, pentru rezolvarea de probleme.
situatii,
probleme si
provocari.
Cunostinte si | Reprezentiri | Recunoaste, numeste si scrie cifrele
deprinderi elementare | in limitele 1-10.
elementare matematice | Numard cu usurintd din memorie
matematice, (numere, pana la 10.
cunoasterea | reprezentiari | Numaira 10 obiecte prin
si intelegerea numerice, corespondenta 1 la 1.
lumii operatii, Face estimari ale cantitatii utilizand

concepte de
spatiu, forme
geometrice,
intelegerea
modelelor,
masurare)

numerele.

Utilizeaza jucarii manipulative
matematice, obiecte cu cifre, jocuri
cu cifre si monezi 1n activitatile
zilnice.

Estimeaza marimi, lungimi, greutati
utilizand instrumente de masurare.

Cunoaste ordinea numerelor in sirul
1-10.

Utilizeaza
simple.

numere §i  operatii

Identifica si numeste diferite forme
geometrice: cerc, patrat triunghi,
dreptunghi.

Recunoaste forme geometrice in
obiectele din mediul inconjurator.

Grupeaza obiectele dupa un criteriu
dat.

Relationeaza ,,astdzi”, ,,maine”,

eri” cu zilele saptamanii.
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Cunoasterea | Cauta informatii despre mediu din

si intelegerea
lumii (lumea
vie,
Pamantul,
spatiul,
metode
stiintifice)

diferite surse.

Foloseste simturile si o varietate de
instrumente si aparate simple de
investigatie (lupa, magneti,
microscop).

Observa faptul ca plantele cresc,
infloresc, isi schimba infatisarea.

Sesizeaza existenta fiintelor vii si
nevii din mediu.

Cunoaste si foloseste corect ca
unitati de timp momentele zilei,
zilele saptdmanii.

Numeste i anotimpurile in
succesiune.

Descrie timpul probabil si ilustreaza
0 anumita stare a vremii (utilizeaza
semne conventionale pentru: ape,
ploaie, soare etc.).

Descrie importanta apei, aerului
pentru viata si a modalitatilor de
protectie pentru a evita poluarea lor.

Participa la asigurarea unui mediu
mai sanatos.

Concluzii / Comentarii:

34



UNIVERSITATEA Procedura operationala Editia T
POLITEHNICA DIN privind inregistrarea corecta a Nr tde ex. 8
BUCURESTI progresului prescolarilor/scolarilor ) )
Departamentul Revizia 1
SCOALA PRIMARA Cod: PO-21-SPP-17 Nivgl 1
POLITEHNICA Ffeex
Pagina 35 din 45
Exemplar nr. 1
Apreciere initiali finali Intocmit Apreciere intocmit
Educatoare, Educatoare,
Avizat Avizat
Director, Director,
Am luat cunostinta Am luat cunostinta

Parinte, Parinte,
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Anexa 4

FISA GRILA DE OBSERVATIE
(dupa Ecaterina Vrajmas)

INDICATORI OBSEVATIONALI
RELATIILE COPILULUI CU ACTIVITATEA, OBIECTELE, SPATIUL SI CEILALTI:

1. Activitatile preferate jocul cu diferite jucarii/ jucariile/ jocurile intelectuale
(puzzle,incastre)/ privitul la televizor/ activitati gospodaresti

2. ACHIVITALIlE TETUZALE ..ottt ettt stae e et e e e e abeeeeaes

3. Cum isi alege activitatea impus/ dupa preferinta?

4. Cat timp participa la o activitate (este atent)? 5 min./ 10min ./ 15 min.

5. Cat este de ordonat ( are deprinderi igienico-sanitare de autonomie si independentd)? Are
deprinderi formate/ Putin/ Foarte putin/ deloc

6. Cum manuieste obiectele, instrumentele de scris-tacamuri? Le tine strdans/ ii scapd din
mdna/ mdanuieste corect

7. Cum apuca obiectele carti, jucarii mici, plastilina etc.? Utilizeaza degetele/ foloseste
toatd mdna greoi

8. Cum se misca? Greoi/ lent/ vioi

9. Cum manipuleaza obiectele? Le arunca/ se joaca frumos / le desface in bucati

10. Cum se manifesta fata de ceilalti? Sare in ajutor/ nu-l intereseazd de altii (egocentric)

11. Comunicarea verbald cu ceilalti: tipd/ vorbeste frumos/ refuza

12. Comunicarea nonverbala: se stramba/ rade / plange/ se uita fix la tine/ se incrunta

13. Cum 1si exprima atitudinile fata de ceilalti? Coopereazd/ se izoleazi/ observator/ agresiv

14. Cum este in marea majoritate a timpului? Activ/ serios/ galagios /timid/ pasiv/ agresiv
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15. La ce ora se culca seara? 9 PM/ 10 PM/ 11PM

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

Data:

Care sunt obiectele preferate? Jucdriile/ jocurile de masd/ imaginile si cdrtile cu
imagini/ culorile/ jocurile de grup/ mancarea/ animalele

Cand i se comunica priveste In ochi pe interlocutor? Se uitd atent/ nu priveste/ uneori
Cat de repede oboseste 1n activitati/ majoritate a timpului? Usor/ relativ ugor/ uneori

Cum reactioneaza la interdictii? Se supune/ agresiv/ refuza protestind/ protesteazd cu
promisiuni

Ce 1l recompenseaza? Vorba bund/ lauda/ dulciuri/ jucdrii/ plimbari/ un pupic
Cat de des trebuie recompensat? Foarte des/ rareori

In activitati, jocuri de grup si individuale finalizeaza sarcinile, respecta regulile? Mereu/
rareori/ destul de des/ deloc

Cat de extins este vocabularul activ (masa vocabularului, debit verbal)? Vorbeste mult
utilizdand corect sensul si semnificatia cuvintelor, masa mare a vocabuarului si corect-
cu greseli de pronuntie/ vorbeste putin dar corect/ vorbeste cu greseli de pronuntie

Cum invata mai bine? Vizual/ auditiv/ experimental/ combinat

Ce abilitati speciale are? i place foarte mult sa

Semnatura obervatorului:
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Anexa 5

FISA DE CARACTERIZARE PSIHOPEDAGOGICA

1. DATE PERSONALE

1.1. Numele si

0 4108001 L

1.2. Locul si data

F1F LI (<1 | DT
1.3, Domiciliul. . ... e

1.4. Grupa/clasa............

2. DATE FAMILIALE

2.1. Ocupatia si locul de munca al parintilor

2.2. Structura si componenta familiei

a. Tipul familiei :
- normald
- tatdl (mama) decedat
- parinti despartiti
- pdrinti vitregi

b. Frati (surori) mai mari , mai mici. Alte persoane apropiate in

familie..............
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c. Al catelea copil in

12110011 1 (<SR

2.3. Conditii de locuit :

- foartebune.............ooooiiiiiiii,
- obune...
- acceptabile...............o
R ) (= ¢ (USRI

2.4. Atmosfera si climatul educativ din familie
a. Relatii intrafamiliale :

- Favorabile.....................oo
- Nefavorabile......................oooo il
- Organizate..........ooovvviiiiiiiiiiiiininnn.
- Neorganizate............ccevvvieinnennennnn..

b.Cine se ocupa in mod special de copil

2.5. Comportarea copilului in familie

e Desfasoara:

- activitati practice si gospodaresti
- activitati sportive

3. DEZVOLTAREA FIZICA SI STAREA SANATATII

3.1. Caracteristici ale dezvoltarii

| T4 (o T

- activitati de JOC .ot
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3.2. Imbolnaviri

a. Anterioare intrarii in

gradinitd/scoala

b. Pe parcursul
gradinitei/scolii

3.3. Deficiente, handicapuri (senzoriale ,

motorii)..............

4. ACTIVITATEA COPILULUI iN SCOALA

4.1. Rezultatele obtinute : . bune bune satisf.

eyt

a. activitati intelectuale
b. activitati artistico-plastice
c. activitati practice

nesatisf.
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d. activitati sportive
e. jocuri si activitati alese

4.2. Jocuri preferate:

e jocuri de constructie , jocuri didactice, jocuri de creatie, jocuri de
miscare

4.3.Conduita copilului la activitati :

e atent, participa activ cu interes

e atentia si interesul, inegale , fluctuante

e de obicei pasiv, asteapta sa fie solicitat

e prezent numai fizic, cu frecvente distrageri

e purtare exemplard, ireprosabila

e purtare corecta, cuviincioasa, buna

e cu abateri comportamentale relativ frecvente dar nu grave
e abateri comportamentale grave

4.4. Conduita in grup , integrarea sociald a copilului:

mai mult retras , rezervat, izolat , putin comunicativ

participa la activitatea de grup numai daca este solicitat

este in contact cu grupul , se integreaza dar prefera sarcinile executive
cauta contactul cu grupul, sociabil, comunicativ, stabileste usor relatii
activ, sociabil, comunicativ, cu initiativa, bun organizator si animator.

5. PROCESELE COGNITIVE

5.1. Caracteristici ale functiei senzorio-perceptive:

e predomind modalitatea vizuala de receptie a informatiei
predomind modalitatea de receptie a informatiei
perceptie difuza , superficiald a materialului de invatare
perceptie complexa (spirit de observatie)

5.2. Nivelul de inteligenta: f.buna buna medie scazuta  sub limita
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5.3. Memoria :

5.4. Imaginatia : saraca, bogata, reproductiva, reproductiv-creativa, pentru activitati

tehnice, pentru activitati literar-artistice.

5.5.Limbajul :

vocabular bogat, exprimare frumoasa si corecta
exprimare usoara si corecta

vocabular redus, exprimare greoaie

vocabular foarte sarac, exprimare incorecta

6. TRASATURI DE PERSONALITATE

6.1. Temperamentul :

e puternic exteriorizat, impulsiv, nestapanit , iritabil, uneori agresiv, cu

tendinte de dominare, rezistent la solicitari.
e exteriorizat, energic, vioi, mobil, usor adaptabil, vorbaret, guraliv
e calm, controlat, retinut, lent , uneori nepdsator, mai greu adaptabil
e hipersensibil, interiorizat, retras, nesigur

6.2. Emotivitate :

e foarte emotiv, excesiv de timid, emotiile 1i perturba activitatea

e emotiv, dar fara reactii dezadaptive
e neemotiv, indraznet

6.3. Caracterul :

e atitudini sociale-sociabil, comunicativ sincer, cinstit, politicos, prietenos

e atitudini fatd de colectiv —spirit de ordine, harnicie, respect pentru munca,
disciplina, dezordine, neglijenta

e atitudini fatd de sine-modestie stapanire de sine, incredere in propriile
puteri, curaj, ingdmfare, timiditate, nehotarare
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7. CONCLUZII PSIHO-PEDAGOGICE

7.1. Aprecieri generale in legatura cu nivelul dezvoltarii copilului si pregatirea lui
pentru scoala.

Data completarii Cadru didactic Director educativ
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Anexa 6

FISA DE CONSEMNARE A PARTICIPARII COPIILOR LA ACTIVITATILE SI
JOCURILE DIDACTICE ALESE

Saptamana:........cccceeeeeevieenieenieeenen.
Grupa:....ccocoveeveeeeeeeieeens
Educatoare:........ccccooeeveeeeeeiiiicineenn,
Numele si STIINTA ARTA BIBLIOTECA CONSTRUCTII JOC CUROL
prenumele
copilului
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11. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa | 2-3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3-4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4-5
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 5-6
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6-8
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 8-12
9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 12
10. Anexe, inregistrari, arhivari 13-44
11. Cuprins 45
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